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AVIS .DE  CONSULTATIC ?GU%
L U IDCIMINEFQP 583%3" DU 5
RECRUTEMENT D'UNE SGCIETE Gma& %Tam@; ET LA PROPRET 5
ABRITANT LES SERVICES CENTRAUX DU MINISTERE DE UEMPLOIET DEL
PROFESSIONNELLE SUR LES SITES DE NLONGKAK ET DE LA RUE CEPER.

11 OBJET DE LA CONSULTATION

E
’""’-u
C’i’k

Dans le cadre de famslioration cu cadre de fravail das personnels de son département minisiériel, Le Ministre
de I'Empiol el de la Formation ?{Oféiﬁ‘;o{“?ﬁ&zﬁ : noe une consuliation en wue du recrutement dune Socit
DouUr Yentretien et la propreté des locaux abritant 'es services ceniraux sur fes sites de NLONGKAK eide Ia

RUE CEPER,
1.2 CONSISTANCE DES PRESTATIONS
Les prestations objet de la presente consuliation comprennent
o Netloyage des surfaces vilrdes |
»  Dépoussiérage des meubles
s Décapage des surfaces carrelées 4 ('aide des décapants et de produlls décrassant ;
o Traitement ot aspiration des salissures des moqueties ot tapls a l'aide d'aspirateur
+ Dérglisation générale des locaux
« Nettoyage des plafonds des cains des murs el dégagements des toiles d'argignées |
« Désherbage et netioyage des alentours des batiments .
= Désinfection des loliellas.
s Réparation des robinels et des macanismes des W.C. |
»  Pefii outillage ef entretien des plombenas

s ki
Sur ‘es sites de NLONGKAK gl de la RUE CEPER abritant les services centraux du MINEFO?,
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dune bonne expérience dans le domamne de !
répondant aux critéres de gualification indiguées d
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14  DUREE DU PROJET

Laduréede réali :;afm des ravaux d'enlretien et de propret? des locaux des Services Cenfraux du MINEROP
est de douze (12) mois, du ter janvier 2026 au 31 décembre 2025

1.5  FINANCEMENT

Les prestations, objet du présent avis de consuttation, sont financées par le Budge!
Minisiers de FEmploi et de la Formation Professionnelie, de 'exercice 2028, suivant!
25000001 0980 381400,

da Fonctionnement du

imgputation 80 35 362 1



1.6 MODE DE SOUMISSION
Le mode de soumission relenu pour cetle consultation est, enligne
1.7 COUT PREVISIONNEL

Le colt previsionne! de ce projet tel que prévu par le Maitre d'Cuvrage est vingt-neuf millions sept cent
cinquante milie (29 750 000) de Francs CFA.

1.8 CONSULTATION DE LA DEMANDE DE COTATION

Le dossier peut &lre consulté sur la plateforme Cameroon online E-Procurement Systéme (COLEPS) aux
adresses httplwww.marchespublics.cm et hitp/iwww.publicscontracts.cm, sur le site infemet de
[ARMP {(www.armp.cm) dés publication du présent avis.

1.8 ACQUISITION DU DOSSIER DE DEMANDE DE CONSULTATION

il est également possible d'obtenir la version électronique du dossier de Demande de Cotation (DC) par
téischargement gratuif sur les plateformes COLEPS ou PRIDESOFT disponibles aux adresses sus indiguées
oour fa version électronique. Toutefols, la soumission en ligne est conditionnée par la presentation C'une
quittance de versement au Trésor public par le soumissionnaire, d'une somme non remboursable de
cinquante mille {50 000} francs CFA représentant fes frais d'achat du dossier de Demande de Cotation.

1.10 CAUTIONNEMENT DE SOUMISSION

1. Chague soumissionnaire doit ioindre & ses piéces administratives un cautionnement de soumission
acquitté & la main, d'un montant de deux cent quatre-vingt-dix-sept mille cing cents (297 500)
francs CFA ,soit 1% du montant TTC établi par une bangue de premier ordre ou un organisme
financier de premiére catégorie habilité par le Ministre en charge des Finances du Cameroun, ce
suivant les modalités de la Letre-circulaire la Lettre-Circulaire n°000014/LCIMINMAP du 23 illet
2025 relative aux modalités de constitution, de consignation, de conservation, de déconsignation, de
restitution et de réalisation des garanties dans les Marchés Publics. Ce cautionnement devra élre
accompagné du récepissé de consignation délivré par la Calsse de Dépdts el de Consignations
{CDEC) et &tre vaiable jusqu'a trente {30} jours au-delda de la date iniliale de validité des cotations.
Ce cautionnement devra étre accompagné du récépissé de consignation déliveé parla Caisse
de Dépébis et de Consignations (CDEC) et &tre valable jusqu‘a trente (30} jours au-dela de la
date initiale de validité des cotations.

{‘absence de la caution de scumission ¢éliviée par une bangue de premier ordre ou un crganisme financier
de premiére catégorie autorisé par le Ministére chargé des Finances 4 émetire des cautions dans le cadre des
marchés publics, entrainera le rejet pur et simple de ia cotation.

Une caufion de soumission produite mais n'ayant aucun rapport avec la consullation concamée est
considérée comme ahsente. Le cautionnement de soumission présentée par un soumissionnaire au
cours du dépouillement des offres est irrecevable.

1.41 REMISE DES COTATIONS

Chague cotation rédigée en francals ou en anglais devra faire fobjet d'une soumission en figne au pius tard
le 18 mal 2028 4 11 heures précises, heure locale, {www marchespublics.cm). Dans les mémes délals, une
copie de sauvegarde dudit dossier sur support électronique (USB, CD efc) sera déposée sous pli fermé, avec
Vindication claire et lisible « cople de sauvegarde » en plus de la mention ci-dessus, & fa Direction des Affaires
Générales du Ministére de I'Emplol ef de fa Formation Professionnelle, Bureau des Appels ¢'Offre sise &
Niongkak-Yaoundé.

NB : Taille e format des fichiers

Pour la soumission an ligne, les tallles maximales des documents qui vont transiter sur ia plateforme et
constituant feotation du soumissionnaire sont les suivantes

s 5 Mo pour I'Colation Administrative
e 15 Mo pour { Cotation Technigue ;
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Les formals ecosniés sont las suvants

i

e Format POF powr fes documents textusls |

+

I$E

Lacandid tg's? fera a utiliser des logicle’s de comprassion afin de réduire éventusilement 1a {aille des fichiers

Les plgces adminis ’f;ﬁsﬁaﬁesi |
nssiers différents et separss.

Seront irrecevables par le Mailre d'Cuvrage

bl

;m

&

a5 dossiers parvenus posiérizurement aux dales ef heures Iimites de depdi |
= Les dossiers non-conformes au mods de soumission,

Notamment Pabsence {:ﬁm iz caution de soumission délivrée par un organisme ou une instiution
financiére agreée parie M Ministre en charge des finances pour émetlre les cautions dans le domaine
des marchés publics ou ie non- respect des modeles des pléces da ta DC, entrainera le rejet pur et
simple de la cotation sans augcun recours. Une caution de soumission produite mals n'ayant aucun
rappert avec la consuliation concernée sst considérés comme absente. La caution de soumission
présentée par un soumissionnaire au cours de fa séance d'ouverture des dossiers est irecevable.

1.13 DUREE DE VALIDITE DES COTATIONS

Les soumissionnalres restent engagés par lsurs cotglions pendant une péricde de quatrevingt-dix {99)
jours a compter de la date limite fixée pour Ia remise des cotations.

1.14 OUVERTURE DES DOSSIERS

Uouveriure des dossiers sera effectuée enun temps le o 1. 4 12 heurss précises é nsla sale
de conférences du Ministére de lEmpioi el de la r”’;:met i Professionnelie sise Mimmeuble ministériel de

Niongkak par la Commission Inteme de Passation des Marchés euprés de ce département minisiériel, en

srésence des soumissionnalres désirant v prendre part ou de leurs représentants dlment mandales,

Toute cotation incompletz conformément aux prescriptions la DC sera déclarée irrecevable.

Sous peine de rejet, les pidces du dossier administratif requises doivent &tre produites en originaux
ou en copies cerlifiées conformes par le service émetteur ou autorité adminisirative aempékeme
conformément aux stipulations du Réglement Particulier de fa Cotation, Elles doivent dalar de moins

de trois {03) mois ou avoir 216 Stablies postérieurement a la date de signature de 'Avis de Cotation,

£n cas dabsence ou de non-conformité d'une piéce du dossier admiristratif lors de Fouvertura des dos

anres un délal de 48 heures accorde par la Commission, 1a colation sera reisiée.

Les cotalions devront &ire chiffrées hors taxes sur la valeur ajoutée (HTVA) et toutes taxes comprises (TTC)
et accompagnées du modéle de scumission signé.

115 CRITERES D'EVALUATION
Critéras aliminatoires

7. Absence ou non-conformité du cautionnement de scumission tmbré a Touverlurs des plis,
accompagné du récépissé de consignation délivié par la CDEC, et élabi par une banque de prerier
nrdre ou un organisme financier de premigre saéémr‘e habilité par le Minisire en charge des Finances

o Cameroun, e suivant las modaiites de ta Lettre-Clroutaire n®00001T4/LCIMINMAR du 23 juitlet
20725 relative aux madsiités de constitution, de consignation, da conservation, de déconsignation, de
restitution &) de réafisation des garanties dans les Marchés Publics. Ce cautionnement dewrz &lre



N { & L 2 {
) \-J
(CDEC) el &irs valable jusau'a trente (30} jours au-dela de la date iniliale de validiie da S{,}zaif"‘"g
an délal de 48h apras Fouverure des dossiers, dune pléce du dossier

J ure de siet
lugée non conforme ou absente autre gue la caution de sburmission |

4
L
v Ahsence de la liste des outiliages et pelll malériel de plombere

v Absence de g isle du personnel :»:33@?%3—9 de lewr qualificalion |

v Fayusses déclarations, manceuvres frauduleuses ou plgees {alsilices |

v Absence de déciaration sur zbomm r de non shandon des marchés au cours des trols demisias
années |

7 Attestziion de surface fnanciére d'au moins 50% du cout prévisionne! de 1a prestation, déliviee par

une banque agréée parle i"»’sh\ér& »
v Absence de la charle dintégrite dalée et signés

v Absence de la déclaration d'engagement au respect des clauses environnementales et sociales
datée et signeée.

v Preseniation de ia colation

v Références du soumissionnalre dans le domaing conc

v Avoir effeclué avec succés au moins deux prestations simileires au cours des trols dernigres années.
Pour &ire validas, chaque référence devra dlre ;J%ﬁee paries e‘emen s sulvants fa copie de Pexirait
du o Wai comporiant les 19 et demidres pages et le proces-verbal de reception des foumnitures
etfou Patiestation de bonne fin déivrde par le Maitre d'ouvrage od ses services |

v Cualification et expérience du personnet
¥ Preuve d'acceptation des conditions du Marché (TDR paraphés a chaque page etsignés la darniere
page).
146 DUREE D'EXECUTION
La durée d'exécution des prestations est de douze {12) mois du 0% janvier 2020 au 31 décermbre 20286,
147 ATTRIBUTION DU MARCHE
Le Mallre d'Ouvrage atiribuera la Leiire Commande au Soumissionnaire ayant présenté une cotation

rempiiss n? les critdres de qualiication technique et financiére requis et dont la cotation a &8 évaluge fa

molns-disante en incluant le oas échéant les rabals propeses.

148 RENSEIGNEMENTS COMPLEMENTAIRES

Des renseignements complémentaires d'ordre fechnique peuvent elre obtenus cans les locaux indigues ¢
dessus, auprés du Directeur des Affares Générsles du Ministere de TEmploi et de ‘m Formalion
Orofessionnelle, Tl 227 200 338/ 222 204 581 au Bureau des Appels d'Offre ou en ligne sur fa plateforme
COLEPS aux adrasses hitn:/iwww.marchespublics.com et httpdiwww. publicscontracts.com

119 FRAUDE £7 CORRUPTION

-5

Pour touts dénoneiation de corruntion ou faits de mauvaises pratiques, bien voulolr appsler le ¥ Vinisigre en
charge des Marchés Publics ou envoyer un SMS aux numéros sulvanis : 673 205 7251699 370 748.

1.20 ASSISTANCE TECHNIQUE

Pour obtenir une assistance technique en ces de survenance d'un probléme fig 2 Muliisation de fa plateforme,
bien voulor appeler aux numéros (+237) 222238185 J 222735 662 ou éorire & ladresse email!
dsi@mizmag.cm.
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OF  CONSULTATION FOR THE  REQUEST  FOR  QUOTATION
N7 ““DCIMINEFOP/CIPMI2026 OF OR THE RECRUITMENT OF A
COMPANY FOR THE MAINTENANCE AND CL%A NING OF THE PREMISES HOUSING THE
CENTRAL SERVICES OF THE MINISTRY OF EMPLOYMENT AND VOCATIONAL TRAINING AT
THE NLONGKAK AND CEPER STREET SITES.

1.1 OBJECT OF THE CONSULTATION
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1.2 SCOPRE OF SERVICES

ot of this Consulfation, involve the recruiiment ol a com aaiyisﬂbﬁ meinienance a
imam finress of the NLONGKA Kan{% CEPER STREET buildings forthe d i v cieaning of surfaces and mm;zmee
disinfection of premises, and weeding of the surroundings of these buiidings o keep them in good condition
and preserve the health of the central services staff.

The services 1o be performed are as follows:
s Cleaning of giass sufaces
«  Slipping of tled surfaces using stippers;

¢ Treatment and vacuuming of dirt from carpets and rugs using a vacuum cleaner,

n
0

seneral pest condrof of the premises;

f“\

e Cleaning of ceilings, comers of watis, and removal of cobwebs;
¢ Weeding and cleaning of the surroundings of the buildings on bolh sites;

e Disinfection of inilels;

+  Renair of faucels and WC mechenisms;
e Smatlooks and plumbing mainienance:
e £ .

open o ciganing cor“paﬂ es under Cameroonian law with a good
]
S

i
leaniiness Gf public sites and buidings.

1.4 PROJECT DURATIOR

The duration of the mainienance and cleaning work of the Central Services premises of MINEFOP is twelve

{12} months, from January 1, 2026, o Decemiber 31, 2028
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The Sez"v:f‘ﬁs subjest of th cansui%a‘z%@n notice, are financed by the Operaling Budget of the Ministy of
= i ] 1

. §H i

e
4
and Vocationa! Training, FY 2026, under the budget line 60 35 362 1 25000001 0880 361400,

1.6 SUBMISSION METHOD

The submission metnod chosen for this consuliation s online

1.7 PROJECTED COST

The expecied cost of this project 23 oullined by the Project Owner is twenty-nine thousand million and seven
hundred and fifty thousand {29,750,000) CFA francs.

1.8 CONSULTATION OF THE QUOTATION REQUEST

The file can be wewed on the Camercon online E-Procurement System {COLEPS) &
htip fveww.marchespublics.cm and  hitpifwew publicscontracts.em, and on the ARMP websie
iwww.armp.cm) upon publication of s notice.

1.2 ACQUISITION OF THE CONSULTATION REQUEST DOSSIER

il is possibie 1o oblain the glectronic version of the Reguest for Quotation (DC) tie by free download on the
COLEPS or PRIDESO platiorms avaitable al the abos vo addresses for the glectronic version, However, onling
submission is conditioned by the presentation of & payment receipt to the Public Treasury by the
hidder, for & non-refundable amount of fifty thousand (56,000) CFA francs represeniing the cost of
nurchasing the Reques! for Quotation file.

1.10 SUBNISSION GUARANTEE

Each bidder must attach fo thelr administrative documents a slamped submission guaranies paid by hand, |
the amount of two hundred and ninety seven thousand and fifty hundred {287 500) CFii‘s francs, Saued
by a first-class bank or a financlat institution authorized by the Minister of Finance of Cameroon, according to
the modalities of Circular Letter No. QO00T4/LCMINMAP of July 23, 2025, refating fo the constitution, deposit,
cusiody, restitution, and deconsignment of guarantees in public procurement. This guaranies muy i be
compm,i:@ by the deposit %’ECUQ’ issued by the Deposit and Consignment Fund (CDEC) and valid unti
iy {30) days beyond the initial validily date of the quotations,

Faijure to provide a submission guarantiee issued by a first-class bank or a financial institution
authorized by the Ministry of Finance to issue guarantees in pubiic procurement will result in the
refection of the guotzatio

A submission guarantee that ha i
submission guarantee pressn ed b
inzdmissible

1.11 SUBMISSION OF QUOTATIONS

Each quolation, writlen in French or English, must be submitied online

g al 11:00 AN
local time (www marchespublics.cm). In the same iimelframe, a backup ooy e said fle on elechionic
media {USB, CD, eic.) must be submilted In 2 sealed envelope wi th a clear and iemb ndication of "backup
copy” in addifion to the aforementioned indication, at the General Alfairs Depariment of the binistry of

Emgloyment and Yooational Training, Bids Office located at Nlongkak-Yaoundé.
NB: FILE SIZE AND FORNMAT

For oniine suhmission, the maximumm sizes of the documents to be submitted on the platiorm and forming pant
of the bidder's offer are as foliows:

o the consultation in guestion is considered absent. The
2 bidder during the opening session of the bids will be

e 5 MB for the Administrative Offer



¢ 15 MB forthe Techmeal Offer;

e 5 MB for the Financial Offer.
The accepled formals are as follows,

e FLOF formal for fextual documents:

e JPEG for images.
The candidate should use compression software fo potentistly reducs the file sizes for submission,
112 RECEIVABILITY OF OFFERS

Administrative documents, the technical quatetion, and the financial quotation must be placed In separale an
distinct foiders.

The foliowing will be deemed inadmissible by the Project Owner

¢ Files submitied afier the deadline for submission;

1

-~
ey
"y

«  Files that do not comply with the submission meths:

Any incomplete guoetetion that does not conform 1o the requirements of the DC will be rejected
Specifically, the absence of a submission gusrenteg issued by an avthorized Institution oy finenciz
organization for issuing gua arantees in pu‘a ic procurement or non-compliance with the prescribe
forms in the DC will result in the rejection of the guotation without appeal. A submission guarante:
produced butl nof related to the consu % ation in guestion will be aems;dwcd absent. The submissio!
guaraniee presented by a bidder during the opening session of the bids will be inadmissible,

113 OFFER VALIMTY PERIOD

Bidders remain bound by their offers for a pericd of ninety (80} days from the deadline setfor the submissio
of quotalions.

114 OPENING OF FILES

The opening of Htes will take place on at 12:00 PM in the conference room of the Ministr
of Employment and Vocalional Training &t %‘w Niongkak Ministeriai Buliding, by the Interna! Commission ft
Market Procurement 2t this minishry, In the presence of the bidders wishing to attend or their duly authorize
represeniatives.

1.18 EVALUATION CRITERIA

Eliminatory criteria

4 by N i [P ; .
- Absence, aithe opening, of the sfamped submission guaranise, accompanied by the deposit recai
- PR S R o Eipnd Femem Gy oy g § ~ H YN oy 2k - -
ssued by the CDEC, and esiablished by & frsi-class bank or a {,rfawz:zaﬁ instituton autherzed by th
e
vinisler of Finance of Camercon.

- Non-production within 48 hours after the opening of files, of an adminisiralive document that 1
considered non-compliant or absent, other than the submission guaraniee

- Absence of the st of fools and small p%umbmge linment.

—  Absence of the list of personnel with thelr qualiiications.

alse declarations, fraudulent manosuvres, or forged documents,

-~ Absence of a declaration on honour of non-gbandonment of markels in the last three years

- Finanoial capad 1; cc*ﬁf e of at leas! 50% of the estimated cost of the service, issued by a bar
uthorized by MiN
o

{ a sighed inlegrily charter.
S

igned commitmant to respect environmental and social clauses,

iz



Eseential criteria

- Presentalion of the quotalio

- References of he bidderin ihé relevant field;
- Having successfully completed al lsast two similar services i the 1ast three years. Each reference

must be justified by the feliowing documents: a copy of the contract excerpt containing the first and
fast pages and the receint report of the supplies or the cer z'z’ cz&%e{)‘f completion issued by the Prosct

I

- Proof of acceptance of the Market Conditions {signed Terms of Reference al each page and on th
last page;.

1.16 EXECUTION PERICD

Tne execulion perod for the services Is twelve (12) months, from January 1, 2020, to December 31, 2026,

147 AWARDING OF CONTRACT

E b

The C(}ﬁifa::“;x ng Authonly will award the Grder Lelier to the Bidder who has presented an offer mesfing the
required techn m‘ and financial guslifications and whose offer has been evaiualed a8 the east ﬂwxmcw

inciuding any discounis offered.

148 ADDITIONAL INFORMATION

Additional technical Information can be obiained at the aforementioned location from the Direclor of G er*f‘me
Afiairs of the Minisiry of Employment and Yocational Training, Tel: 222 200 338 /222 204 581 atthe Tender
Office or ontine  on  the COLEPS  PLATFORM ot hiipfwww.marchespublics.com  and
hito:www.publicscontracls.com,

1.18 FRAUD AND CORRUPTION

For any reporis of coruption or maipractioss, please contact the Ministry responsible for Public Procurement
or sand an SMS o the following numbers: 673 205 725/ 689 370 748

1,20 TECHNICAL SUPPORT

For technical assistance in case of any issues related to the use of the platform, plesse ce
numbers (#2237 222 238 185/ 222 235 669 or email . dsi@minmap o

Yapundé,

e MINMAPR (for information);

s ARMF (f} publication et archiving;
e President of the CIPK {for information),

« Conlracts Service {archving),
¢ Notice board.
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Piéce N°2:

REGLEMENT DE LA DEMANDE DE COTATION
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2.1 DOSSIER DE CONSULTATION

Article 1.Contenu du Dossier de consultation

i La présenie consultation a pour cbjet Pentretien ef proprelé des locaux abritant les services
centraux du Ministére de 'Emplol et de la Formation Professionnelle sur les sites de Niongkak et de la Rue
CEPER. Le dossier de consuliation comprend les documents ci-aprés :

a. l'Avis de Demande de Cotation
b. e Réglemeni de ia Demande de Colation (RDCY;
c. les Termes de Relerence
d. e Cadre du détail quaniitatif el estimatif |
e. leprolet de Letlre-commande |
f. les modéles de formulaires 2 utiliser par le scumissionnaire ;
« e modéie de Lellre de soumission ;
« le modéle de Cautionnement de soumission
s le modele de Cauticnnement gefinitif |
s lamodele de Lettre de soumission de la proposition technique
» e modéle de Déclaration dintention de soumissionner ;
g. le modéle de Tableau de Comparaison des Cotalions.
i la Charie d'intégrité
. la Déciaration d'engagement au respect des clauses sociales ef environnementales ;
i la Procedure de soumission en ligne

k. laListe deg établissements bancaires et organismes financiers habilites & émettre des cautions dans
fe cadre des marches publics

1.2. Le Soumissionnaire devra observer les instructions, modeles, conditions el specifications
contenus dans le présent Dossier de Consuliation.

2.2 PREPARATION DES COTATIONS

Articte 2.Langue de ia cotation

La cotation ainst que toute correspondance subséquente seront rédigées en francals ou en anglais

Article 3. Documents constitutifs de la cotation

La Cotgtion préseniée par e soumissionnaire comprendra les documents sulvants diment remplis ef
regroupes en un seul {01) document subdivisé en trois {03) volumes (& préciser) :
(a) Volume 1: comprenant ips Pieces Administratives suivantes
il une lettre d'infention de soumissionner ;
i) une attestation de non-faillie établie par le Tribunal de Premigre Instance du i %eu/ lerésigence du
soumissionnaire, datant de moins de trois {03) mols T
Hi) une sitestation de conformité fiscale délivrée par le Chef de Centre des i
compétent et dalant de moins de irois (03) mois {s

by
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V)
v}

vi)

)

ad

{b)

it

i

une attestation d'immatriculation fiscale en cours de validité
une attestation de non-exclusion des marchés publics deliviée par FAgence de Régulation des
Marches Publics (ARKMPY ;
'attestation pour soumission délivrée par la Caisse Nationale de Prévovance Sooiale cartifiant
que le soumissionnaire 2 satisfzil a ses obiigations vis-a-vis de ladite caisse datant de moins d'un
mois
fe cautionnement de soumission timbré d'un montant de deux cent quatre-vingt-dix~sept mille
cing (287 500) francs CF, établl par une bangue de premier ordre ou un organisme financier de
premiére catégorie habilité par e Ministre en charge des Finances du Cameroun, ce suivant les
modaiites de ia Lettre-Circuigire n"00C014/LC/MINMAR du 23 juillet 2020 relative aux modalités de
constitution, de consignation, de conservation, de déconsignation, de restitufion ef de réalisation des
garanties dans les Marchés Publics, Ce caulionnement devra &lre accompagne du recépissé de
consignation délivié par la Caisse de Dépdls et de Consignations (CDEC) et élre valable jusqu'a
frenie (30) jours au-dela de la date initiale de validié des cotations ;
b oune altestation de domiciliation bancaire du soumissionnaire, défiviés par un élablissement
bancaire agréé par le Ministre des Finances |
) le Registre de Commerce complels le cas écheant par un acte authentigue donnant pouvolr aulx}
sighataire{s) d'engager avec ioules les conséquences de drolt iafies entreprise(s) pour lafies
quelie(s) la soumission gst présentée ;

ixj) {accord de groupement, specifiant le mandalaire le cas écheant ;

ung quittance d'achat du Dossier de Congultation déliviée par le Trésor Public
Volume 2 : comprenant les justificatifs techniques ci-aprés ;
une lettre de sourmnission de fa production technique ;

Les références du soumissionnaire dans le domaine concemne {avoir effectué avec succes au meins
deux prestations similaires au cours des trois demiéres années). Pour étre vaiidée, chaque référence
devra élre jusiifiée par les éléments suivants

i, lacople de 'exiralt du contral comporiant les 12 ef demigres pages ;
fi.  leprocés-verbal de réceplion des fournitures etfou I'altestation de bonne fin delivrée par le Malire

d'ouvrage ou 585 Services.
la charle d'intégrité ,
le Déclaration d'engagement au respect des clauses sociales et environnemeniales
les preuves daccaptation des conditions du marché

Le scumissionnaire remetira les copies dimant paraphées sur chaque page et signée a la dernigre
précédae de ia mention « lu 8l approuvé »., des documents ci-apres

i} le projel de letire commande, paraphé a loules les pages, cachele, dale el signé a fa
derniere page ;
i les Termes De Réierence ;
(3 capacite financiére oy le justificatif du chifire d'affaires (DSF ou bilan).
Patiestation de capacité financiére d'un montant de 50% Francs CFA du colt prévisionnel déliviée
par une bangue agréee de 1¢ ordre
I'attestation de non abandon de chantier au cours des frois (03) demiéres annees,
Volume 3 ; comprenant les justificatifs financiers ci-aprés
i, Laletire de soumission timbrée établie suivant le modéle, datée ef signee

i, Le Bordereau descriptif des nrix unitaires diment rempli, daté et signé
i Devis quaniitatif et estimatif diment rempli, daté et signé

-éf e
e

iv. Le sous détall des prix Unitaires. . ,éf%s:?/ * 2%\
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NB : Les gifférentes parfies d'un méme dossier seront séparées par les infercalaires de couleur aute que le
blanc aussi bien dans l'original que dans les coples, de maniére 4 {aciliter son examen
Article 4 Mention des prix
Le Soumissionnaire précisera dans la soumission 1a nature des prix
2. Hors Taxes surla Valeur Ajoutée (HTVA) et
D, Toutes Taxes Comprises (TTC)

& Soumissionnaire complélers le Bordereau Descriptil ef Quantitalif fourni dans le Dossier de Consultation,
nindiguant, les prix unitalres, fe prix folal pour chague rubsicue.

L
8
Le Soumissionnaire remplira et signera le projet de Lafire-Commande.

Article 5. Monnaie de ia cotation

Les prix seront libellés en Francs CFA

Article 6, Delai de validité des cotations

Les cotations seront valables pendant une période de quatre-vingi-dix {80} iours a partir de fa date limite de
déptis des offres

2.3 DEPOT DES COTATIONS

Article 7.Préparation et dépdt des cotations
Les tailles maximales des documenis qui von! fransifer sur la plateforme ef constituant I'cotation du
soumissionnaire sont les suivanies :
- B Mo pour {'Cotation Administrative ;
- 15 Mo pour 'Colation Technigue ;
- 5 Mo pour 'Celalion Financiere ;
Les formats accepies sont les sulvants
- Format FDF pour les documents texiuels ;
- JPEG pour les images

Le candidat veillera a utiliser des logiciels de compression afin de reduire eventueliement la taille des fichiers
a transmetire.

Article 8.Cachetage et marquage des cotations

Dans le cadre de la soumission en ligne .

L'cotation & fournir par le soumissionnaire comprend un fichier électronigue correspondant aux pigces
administratives, el a l'colation technigue &t financiére.

Le fichier dod explicitement porter un nom qui renvoie & 1a nature de son conteny

Parallglement & l'envol dlecironique, tes soumissionnaires doivent faire parvenir a 'Autorite Conlractante ou
at MOMOD dans les mémes délais impartis, une copie de sauvegarde de leur colation sur support physique
électronigue (CD, DVD, Clé USH...). Cetle cople est transmise sous pil par vole posiale ou par dépdt chez
FAutorité Contractante ou le MOMOD. Ce pli, fermé, doit porter a mention « copie de sauvegarde » de
maniere claire et lisible, ainst que les reférences de la consultation.

. . . L CIMER D
Article 9.Date et heure de dépdt des cotations &ﬁ“’zg’mm‘“%:z

£

Les cotations doivent etre regues par le Mallre d'Ouvrage a3 Padresse spécifiée

Falit 0 d
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L2 dale etiheure de réception des soumissions en ligne sont automatiquement enregistrées par la plateforme
te dématériatisation & travers un mécanisme d'horodatage. Seules la date ef Fheure de COLEPS font fol,
Pour I'horodatage, le fuseau horare de référence est 'heure locale (GMT/UTC + 13 Cette heurs est visible
sur ia page de soumission,

LAutonite Contracianie peut, & son gré, reperter fa date fimite fixde pour le dépdt des colations en pubiiant
ur additif. Dens ce css, lous les droits et obligations de I'Autorité Confractante et des soumissionnaires
precédemment régis par la date limile initisle seront régis par la nouvelle date fimile.

Les colations transmises par vole électronique donnent lieu & un accusé de réception meniionnant 2 date et
freure de réception ainsi que les références de ia consuliation.

Soumission en ligne

Chaque cotatipnsedigee en frangais ou en anglais devra faire 'objet d'une soumission en figne au plus tard
e _.__wad P73 11 hewres précises, haure locale {www.marchespublics.cm). Une copie de sauvegards
duﬁé{;ﬁo}s‘“é}er sur support electronique (Cle USB, DVD, CD, ...} sera déposée sous pli fermé a la Direction
des Afiaires Générales du Ministére de 'Emplot el de la Formation Professionnelie, Bureau des Appels d'Offre
sise a Nlongkak-Yaoundé.

2.4 QUVERTURE DES DOSSIERS ET EVALUATION DES COTATIONS

Article 10, Ouverture des dossiers par ia Commission Interne de Passation des Marchés.

10.1. La Commission Interne de Passation des Marchés placée auprés du Ministere de/Emploi et de fa
Formation Professionnelle procédera a Pouverture des plis, en un temps, le _, z;ﬁg«i‘é a 12 heures
dans la salle de conferences de ce département minisiériel. ok P

Seuls les soumissionnaires peuvent assisier 2 cetle séance d'ouverture ou 'y faire représentar par une seule
personne de leur choix dament mandaté méme en cas de groupement d'entreprisas.

Sous peine de rejet, les piéces du dossier administratif requises doivent &tre produites en originaux
ou en copies certifides conformes par le service émetteur ou autorité administrative compétente,
conformement aux stipulations du Réglement Particulier de 'Appel d’Offres, Elles doivent étre valide
au moment du dépdt de I'Offre dater de moins de trois (83) mois & compter de la date limite originelle

d’ouverture des offres ou avair été établies postérieurement & la date de signature de I'avis de
Demande de Cotation.

En cas d'absence ou de non-conformité d'une pigce du dossier administratif lors de l'ouverture des glis, un
detai de quararte-hult heures est accordé aux soumissionnaires concemés pour produire ou remplacer 1a
piéce en question.

Estdéclarée irrecevable el rejetée par la Commission de Passation des Marchés -
« foute offre produile en nombre insuffisant ou uniguement en copies
« les plis portant les indicalions sur fidentité des soumissionnaires,
« les plis parvenus postérieurement aux dates el heures limites de dépdt,
= les plis sans indication de tidentite de VAppel ¢'Offres ;
« |25 plis non-conformes au mode de soumission ;
toute offre non conforme aux dispositions du Dossier de Cotation |
fabsence ou non-conformité du cautionnement de soumission limbre, &tabli par une bangue de

premier ordre ou un organisme financler de premiére calégorie habilite par le Ministie en charge des

Finances du Cameroun, ce suivant les modalites de la Lettre-Circulaire n"000014/LCIMINMAR dy
SRaReRnn, de
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el de Consignations (CDEC) et &lre valable jusqu'a frente {30) jours au-dela de fa date initiale de
validité des cotations |

En cas d'appel d'offres restreint, le défaut de présentation d'une des copies de loffre financiére, dans
une enveloppe scellée et marquée « offre 8moin » destinée & 'organisme chargé de larégulation des
Marches Publics, entraine limecevabilité de Voffre du candidat concerne, aés l'ouveriure des plis par
la Commission de Passalion des Marchés.

10.2. La Commission de Passation des Marchés établira un procés-verbal de la séance d'ouverture des plis,
dont une copie sera remise & (ous fes soumissionnaires,

Wi

Article 11, Vérification de fa conformité et comparaison des cotations

La Commission Interne de Passation des Marchés procédera 2 la vérification de ta conformité des nieces
administratives ¢t & la comparaison des cotations en procédant dans l'ordre suivant

g,

Pl
e

L'examen de tz conformité des cotations, du point de vue de {a durée ef des Termes de Référence |
la vérification des opérations arithmétiques, en utflisant le cas échéant les prix unitaires en letire pour
proceder aux corrections nécessaires

L'élaboralion d'un lablesu récapitulatif des cotations.

Les criteres suivants seront éliminatolres pour iz suile de la procédire

5.

SRR NN

<“\

Absence ou non-conformité du cautionnement de soumission timbré & Pouverture des plis | foule
autre forme prévue par la réglementation en vigueur ! chéque cedifié, chéque banque, hypothéyue
legale) d'un montant de deux cent quatre-vingt-dix-sept mille cing cents (287 500) francs CFA,
établt par une banque de premier ordre ou un organisme financier de premiére catégorie habilité par
le Ministre en charge des Finances du Cameroun, et suivant les modalités de ia Letire-circulaire la
Lettre-Clreulaize n®000014/LCHAINMAR du 23 juiltet 2025 relative aux modalités de constitution, de
consignation, de conservation, de déconsignation, de restitution et de réalisation des garanties dans
les Marches Publics ;

de la non-production dans un délal de 48h aprés Pouverture des plis, d'une piéce du dossier
adminisiratif jugée non conforme ou absente aulre que la caulion de soumission ;

Absence de la iste des oulillages el petit materiel de plomberie ;
Absence de la liste du personnel assortie de leur qualification |
Fausses géclarations, manceuvres frauduleuses oy pieces falsifiees ;

Abhsence de déclaratinn sur Phonnaur de non abandon des marchés au cours das brols demigres
années

Atlestation de surface financiére d'au moins 50% du cout prévisionnel de la prestation, delivrée par
une banque agréée par e MINFL;

de 'absence de la charte d'intégrité datee el signée |

de V'absence de 15 déclaration d'engagement au respect des clauses environnementales et sociales
datée el signée ; '

Critéres essentiels

v
v
v

v

L& présentation de la cotation ;

Les raférences du scumissionnaire dans le domaine concerné ;

Avoir effectué avec succeés au moins deux prestations similaires au cours des irois derniéres années
d'un montant de quinze millions {15 600 000) Francs GFA. Pour &ire validée, chaque reférence devra
&lre justifiée par les éléments sulvants la cople de l'extrait du contrat comportantles 1*#atdamieres

Maitre d'ouvrage ou ses services ;
La qualification et expérience du personnel |




v' Preuve d'acceptaiion des conditions du Marché {TDR paraphés a chaque page el signés ala demidre

page).
2.5 ATTRIBUTION DE LA LETTRE-COMMANDE

Article 12, Attrinution de la Letire-Commande

La Comimission de Passation des Marches proposera Patiribution de iz letire commande au soumissionnaire,
dont la colation a &16 reconnue conforme pour Pessentie! aux dispositions du Dossier de Demande de
Cotaticn, et qui dispose des capaciiés techniques et financigres requises pour executer la lettre commande
de facon satisfalsante et dont Uoffre a été évaluée la moins-disanie apres application des remises proposéss
ie cas échéant,

Article 13. Communigué de Vattribution de la Lettre-Commande

Le Maltre d'Ouvrage décidera de l'afiribution el publiera ie résultat de la Demande de Colation dans le Journal
des Marchés ediie par 'Organisme en charge de la Régulation, par voie de presse elfou par voie d'affichage
elfou en figne sur f2 plateforme COLEPS aux adresses hilp/fwww marchespublicsem el
hitp:fwww.publiccontracis.cm, en communiguant nolamment:

a. lenom de laltributaire ;

L. fobetde la consullation

c. ie montant de la Letire-Commande ;
d. fadurée d'exgcution.

Article 14. Signature de ia Letire-Commande

Dans les quinze {15) jours suivant l'aliribution, fa leltre commande préalablement souscrie par latinbulare,
sera signée par le Maitre d'Ouvrage ou le Maitre d'Ouvrage Délégué et Wil sera notifige en vue de
enregistrement sefon ia procédure en vigueur.

Article 15. Principes éthigques

Le Président et les Membres de la Commission Interne el les Soumissionnaires doivent observer en fout
temps, les régles d'éthique professionnelle les plus strictes. lis se doivent notamment d'interdire toute
corruption ou toute autre forme de mancsuvres frauduleuses. En vertu de ce principe,

a. est coupable de « corruption » quicongue cotation, donne, sollicite ou accepte un guelconque
avantage en vue d'influencer Pactien d'un agent public au cours de l'altribution ou de l'exécution
d'une letlre ~commande et

b, estcoupable de « corruption » guicongue fournit, sollicite ou accepte plusieurs colations émises par
le méme prestalaire sous des noms de société difierentes et/ou sur des numeros denregistrement
diftérents

¢, selivre ddes « manceuvres frauduleuses » quicongue déforme ou dénature des fails afin d'influencer
Fattribution ou 'exécution d'une Lettre-Commande de maniere préjudiciable au Maitrs d'Ouvrage.
« Mancsuvres frauduleuses » comprend nolamment loute entente ou manguwe colluscire des
soumissionnalres (avant ou aprés la remise de Peolation) visant & maintenir arfificiellement las prix
des cotalions & des mveaux ne correspondant pas & ceux gui resulteraient du jeu d'une concurrence
libre et ouverts, el & priver ainsi le Maltre d'Ouvrage des avanteges de cetle derniers,

—
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Piece N°3: TERMES DE REFERENCE
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3.1 Contexte et justification

Dans ‘e cadre de Yentretien das édifices et de Pamélioration des conditions de travail du parsonnet dans les
Services Centraux, le Ministére de 'Emploi et de ta Formation Professionnelle a ét¢ doté d'une provision de vi v'ngt
neuf millions sept cent cinguante mille (28 750 600} de Francs CFA, du Budget de Fonclionnement {(BF) 2
fire de l'exercice 2020,

Aw regard des observations failes dans le suivi deS %ravaax d'entretien des iocaux du MINEFOP, notamment
Finsalubrité dans les batimenis e leurs aleniours, le Minisire a jug judicieux de recruter ung nouvelle Enfreprise
nour i3 realisation des desdils travaux,

3.2 Obijectif de ta mission

{'obectif principat est de recruter une nouvelle Enlreprise chargée deflectuer e nellovage quotidien des surt

el des moblliers, de desinfecier les locauy et de desherber les alentours de ces batiments, en vue de les mainteni
e bon étal, de préserver ia santé du personnel des Services Cenlraux tout en garantissant un espace de traval
sain of agréable.

ces
ir
i

3.3 Consistance de la mission
il s'agil de réaliser les fravaux d'enirelien dans les locaux et aleniours .

1. De limmeuble minisiériel du MINEFOP sis Niongkak.
2. Des batiments annexes du MINEFOP sis Djoungole a fa Rue CEFER.

Les prestations & réaliser sont récapitulées dans le tableau ci-dessous

SERVICES ENDROITS CONCERNES CONSISTANCE DES PRESTATIONS
CENTRAUX
Rez-de-chaussés, 1or 2¢me i . Netloyage des surfaces carreiées |
el 30w élage: sale de | . Dépoussibrage et entrelien du mobilier de bureau ;
f’umm o &_ie ceafe.re.rzce, - Lavage ef désinfection des oileties ;
mmeuble ureaux hall,  loilefies, , ) ) T _
Mmedo escaliers. - Réparalion des robinels ef des mécanismes deg
mitistériel de 5 o
- sCenseur . . :
Niongkak Parki - Foumiture du pelit outillage et entretien des
ar ngs plomberies
, o
Toltures et té{f?%%' - Nefioyage des surfaces vitrées |
Alentours de fimmeuble. | Décapage des surfaces carreiées 2 (aide des
- Batiment principal el les produtts décapants et décrassant ;
batiments annexes excepté | . Traitlement ef aspiration des salissures des
les locaux réservés  ad moqueties et tapis
Ceiir? \dﬁ; : ngj{fzaim - Netioyage des plajonds des coins des murs el
| P{o,ebsﬁp nnelle Rapide aes dégagements des toiles d'araignées ;
| ma _ Employés de Bureau de
Batiments Annexes

- Désherbage el netfoyage des alenlours des
batiments, des parkings ef lollures lemrasses |

- Dératisalion générale des locaux ;
- Ehmination des nuisibles el insect
- Vidange des poubeties.

de la Rue CEPER Ya_aun@e ;
- Toidstles de fous les

batiments ;
- Parkings ;
- Alentours des batiments.
- Salle de réunion.

!
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34 Résulfats attendus
Résuitats attendus

r 4

Ay terme des prestations réslisées, fEntreprise chargée de entretien et de la propreté des Services Centraux du
WMEINEFOP devra s'assurer qug

= Les fravaux d'entretion des mobiiers de bureaux et fes fravaux de nettoyage, de lavage des sufaces
carreiges el des ipileltes sont effectués au quatidien

e Les tapis el mogueties sont netloyes a faspirateur

¢ Les surfaces vilrées sont propres |

« Les rals ef autres parasites ne pulivlent pas dans les batiments et les bureaux

« Les toliettes ne degagent pas les odeurs nauséabondes ;

« LesW.C les robinels ef aulres plomberies sont toujours fonctionnels

« Les herbes ne jonchent plus les parkings, ni les toitures terrasses ef les alentours du batiment, Bref que
ies locaux, mobifiers et alentours des services solent entretenus et maintenus propres et fonctionnels,

Rapports semestriels

A la fin de chague semesire, e cocontractant présentera et soumetlra 2 la vatidation du Sous - directeur des
infrastructures, des Equ ipements et de la Mainienance (SDIEM), un rapport semestriel, en méme temps que sa
demande de paiement des prestations du semestre |

L.e Sous-directeur des Infrastiuctures, des Eguipements et de la Maintenance dispose d'un délal d'une semaire
pour faire connalire ses observations sur e rapporl. Passé ce délal, le Consuliant pourra considérer que ses
prapositions sont acceptéss, en méme temps que sa demande paiement est accepiée,

Rapport de fin de mission

Le protde rapport final mettra en évidence les conclusions ef recommandations du Cocontractant, les détals de
la méihodologie et des procédures suivies el fes léments gui soutiennent ses conclusions. Les précisions sur les
recommandations seront aitdes dang les annexes |

Le Maltre d'Quvrage prendra connalssance du projet de rapport final, sxaminera toules les conclusions el
recommandalions avani de faire part de ses commentaires sur ce document notamment de sa conformité aux
termes de référence. Les commentaires et les explications émis par le Maitre d'Cuvrage seront livrés avec le
rapport proviscire approuve, produit par le Prestataire.

3.5 Calendrier

Le projet de rapport semestriel sera soumis au Mailre d'Ouvrage dans un déla d'une semaine aprés Is fin du
sixieme mois |

Le Mallre d'Cuvrage fournira ses commentaires par &oril sur te rapport proviscire dans les 14 jours calendaires
des reception du rapport ;

Le rapport finaliprovisoire sera soumis au Maltre d'Guvrage dans un délal d'un mois avant Iz fin de Pexercice |

Le Meltre d'Cuvrage devra approuver le rapport final dans un délal de qualorze {14) jours, S est accepté, e
cocontraciant dispose d'un délai de dix jours calendaires pour présenter le rapport final |

Le delal indicatif pour ta réalisalion de la presente mission est de 12 mois.
3.6 Profil du cocontractant
Qualification du Cocontractant .

Le Cocontractant doit étre une société de Ventretien et de la propreté disposant des ressa'
d'exercer sas fonctions.




Ressources humaines du Coconfractant ¢

D'une maniere génerale, fa ressource humaine doit éfre constifuées des hommes ou de femmes en bonne santé,
de bonne moralité ef ayant une bonne condition physique.
Le personnel recruté dans le cadre de la réalisation des travaux d'entretien ef de propreté des locaux des Services
Centraux du MINEFOP est & la charge du Prestataire.
3.7 Matériel, logistique ef autres frals pris en charge par le consultant
Le Consuitant prendra en charge

« le pelit maténel pour Yentretien . balals, brosses, raclettes, serpilléres, seau, bassins. plumeaux de

depoussiérage, brosses de pols, chiffons, racleties pour vifre, aspirateur, machetfes, houes, rateau.

« les produits d'entretien : détergent, désinfectant, savons, gels antibaciériens, eau de javel, produits
dentretien des moblliers, netloyent & sec pour les tissus ef les moguelies, inseclicides, produit
d'extermination de rafs ef autres nuisibles. ..

« le pelit outilage de maintenance et d'entretien des plomberies @ ¢lés, pinces, cutter, fournevis, niveau
d'eau, tefion, filasse, péte 4 joint, ventouse, furet de plombier, débouchant chimique, coupe-tube, lempe
a souder, &lain. .

= Luniformité des agents © biouse/combinaison bleve, ganis, masques, couvre-cheveuy, bolles. .
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REPUBLIQUE DU CAMEROUN

Paix - Travall~ Pavie

MINISTERE DE L'EMPLO! ET DE LA

FORMATION PROFESSIONNELLE
SECRETARIAT GENERAL

DIRECTION DES AFFAIRES GENERALES

SOUS-DIRECTION DU BUDGET

Piece N°5:

LETTRE-COMMANDE N®

REPUBLIC OF CAMEROCN

Praie - Work ~ Falbariang

MINISTRY OF EMPLOYMENT AND
VOCATIONAL TRAINING

SECRETARIAT GENERAL
DEPARTMENT OF GENERAL AFFAIRS
SUB-DEPARTMENT OF BUDGET

PROJET DE LETTRE-COMMANDE

JLCIMINEFOPISGIDAGISDB/2026 du

PASSEE APRES UNE DEMANDE DE COTATION H°

RELATIVE AU

RECRUTEMENT D'UNE SOCIETE POUR LENTRETIEN ET LA PROPRETE DES LOCAUX ABRITANT LES SERVICES
CENTRAUX DU MINISTERE DE UEMPLOIET DE LA FORMATION PROFESSIONNELLE BUR LES SITES DE MLONGRAK EY

DE LARUE- CEPER,

MAITRE D'OUVRAGE

TITULAIRE DE LA LETTRE-COMMANDE :

OBJET DE LA LETTRE-COMMANDE :

LIEY D'EXECUTION

DUREE D'EXECUTION

MONTANT DE LA LETTRE-COMMANDE ;

FINANCEMENT :
HAPUTATION

Mindsire de [Empiol et de g Formation Professionnelle

Ralson socials &F.
N® de conlribuable Tal:

- ‘ RiB:
N RC z

Endratien st propreta des locaux abritand Iss services centrausx du MINEFDP sur les siles
de Nlongkak ¢f de la Rue CEPER.

Cenire ; Mfound ; Yaoundé ; Ministere de 'Emplof el de g Formation Professionnelie
Niongkak et Rus CEPER

Douze {12} mois

TTC

| HIVA

TVA

AR

NET & MANDATER

BUDGET DE FONCTIONNEMENT DU MINEFOP- EXERCICE 2028
50 35 382 1 25000001 080 361400

SOUSCRITE, Le

SIGNEE, Le

NOTIFIEE, Le

ENREGISTREE, lLe




ENTRE .

{'Administration camerounaise, représentée par e Ministre de Emplot et de la Formation Professionnelle
dénommé chaprés

« LE MAITRE D'OUVRAGE »,
D'une pari,

i
LUEnlreprise, la Societé, le  Groupsment g.p.
Tel. { Fax , Repréeseniéle) par Monsieur/Madame
. son Direcleur Général, dénomme cl-aprés
« LE COCONTRACTANT »

D'autre part,

i 2 &té convenu ef arrélé ce quisuil:

e RS

Gy
% Camire, L
Q&ﬁ& 4 +
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GENERALITES

Article 1. Objet de ia lettre-commande

i1 La presente Letire-Commande a pour objet les prestations relatives & Peniretien et & 1a proprele des locauy
abritant les services centraux du MINEFCP sur ies sites de NLONGKAK et de i rue CEPER

1.2. La description de la prestation st indiquée dans les Termes de Référence.

Article 2.Procédure de passation de {a Letire-commande

La presente Letre-Commande st passée suivant FAvis de Consultation N®__ _JACIMINEFOPICIPM/2026
gy renalll & lentretien et & la propreté des locaux abrifant les services cenfraux du MINEFOP
sur les siies de NLONGKAK et de fa Rue CEPER

Article 3. Attributions ef Nantissement
3.1 Attributions

Le Maitre d'Ouvrage est le Ministre de PEmplol et de la Formation Professionnelle - i signe le marché,
ardonne fe palement des prestations, velile a ia conservation des originaux des documents v relatils el procéde &
la ransmission des copies & lAutorité chargée des Marchés Publics et 4 Forganisme chargs de la Régulation des
Marchas Publics

Le Chef de service du marche est le Directeur des Affaires Générales : Ii s'assure de la bonne exécution des
obligations contractuelies. il velfie au respect des clanees administrativas, techniques ef financiéres et des délais
contractuels. || est responsable de la direction générale de V'exécution des prestations, 1| anéle foutes es
dispositions technico-financieres ef représente le Maitre d'Ouvrage aupres des insfances compétenies d'arbitrage
des litiges. Il apporte au Mattre d"0Ouvrage une assistance générale 2 caraciére adminisiratif, financier el fechnique
aux stades de la défnition, de I'élaboration, de lexécufion et de a réception des prestations obiet du marché

LlIngénieur du marche est le Sous ~directeur des Infrastructures, des Equipements et de la Maintenance
| est accrédiié par le Maitre d'Cuvrage, pour le suivi de l'exécution du marché sous la supervision du Chef de
service du marché a qui il rend compte

Lorganisme chargé du contrble externe du marché est le Ministére en charge des Marchés Publics. Le
Ministére des Marchés Publics ou son démembrement déconcentré compétent assure le contrble de conformité
de l'exgoution du marché, délivre les visas préatables requis et vise le décomple général et définitil

Le cocontractant de I'Administration ou le titulaire du marché est:
BP Tél: .1 est charge de Pexecution des prestations prévues dans le marche

3.2 Nentissement

Aux fins d'application du régime de nantissement prévu 2 Varticle 150 du déeret n"2018/366 du 20 juin 2018
portant Code des Marchés Publics, les attributions sont définies comme suit:

» L'Autorité chargée de la liquidation et de Pordonnancement est le Ministre de 'Emplol el de Iz
Formation Professionnelie

= le responsable chargé du paiement est le  Payeur Spécoialisé  auprés  de
MINEFOPAINJEC/MINDDBEVEL |

= Le responsable compétent pour les renseignements au cours de lexécution de ia Letire-Commande
gst le Chef de Service du Marché,
Article 4.Langue, Loi et Réglementation applicables.

4.1 La langue utihsee est e Francais ou MAnglais |

4.2 Le Cocontractant doft s'engager a observer les lois, les regiements ef ordonnances en viguey



4.2 Siles lois ef reglements en viguewr 2 fa dale de signature de la présente Letire Commande venaient & étre

modifiés aprés la signature du marché, les colis éventuels qui en découleralent directement seraient pris en
sompte sans gain ni perte pour chagque parlie

Article 5. Pigces constitutives de la Lettre-commande
Les pidces contractuelies constitutives de la présente Lettre-Commande sont par ordre de priorité -
« la Scumission

« [Oifre du Coconbractant et ses annexes dans toutes les dispositions non condraires aux Termes de
Réfrence ;

« e Detal Quantitatif ef Bstimatf
« la Charte d'integriié ;
» fa Déclaration d'engagement social et environnemental,

Article 6. Textes généraux
La presente Letire-Commande est soumise aux lexies généraux ci-aprés
6. la Lol N*0S2/007 du 14 aolil 1992 portant Code de Travail ;

7. e Lot NPOB6/12 du 05 aodt 1896 portant Loj-cadre relative & 1a Gestion de [Environnement ;

8, iz Lol N°2018/012 du 11 iuillet 2018, portant Régime Financier de {Ftal du Cameroun et des Entités
Fusliques ;

9. la Loi N°2025/012 du 17 décembre 2025 portant Loi de Finances de la République du Cameroun pour
Fexercice 2026 ;

10, le Décret NUZ003/851/PM du 16 avril 2003 fixant les modalitss dapplication du regime fiscal et douanier
des Marches Publics
1. e Décref N°2011/408 du 09 décembre 2011 porlant organisation du Gouvernement modifié el complélé
par e Déaret N2018/180 duy 02 mars 2018 ¢

12, le Decret N°2012/075 du 08 mars 20712 portant organisation du Ministére des Marchés Publics en ses
dispositions non coniraires |

13. le Décrel 20124076 du 08 mars 2012, modifiant et complétant certaines dispositions du décret NP2011/048
du 23 février 2011 portant création, organisation et fonctionnement de TARMP

14. le Décret N°2012/844 du 28 décembre 2012 porlant organisation du MINEFOP |

15. 1e Décret N°2018/366 du 20 juin 2018 portant Code des Marches Fublics et ses textes d'application |

18, fe Decret N°2019/002 du 04 janvier 2018 portant réaménagement du Gouvernement

17, {Arréte N°GY3/CAB/PM du 05 novembre 2002 fixant les montants de la caution de soumission et les frais
dy Dossier d'Appel d'Offres

18. la Letire-circulaire NPODOUTSILOMINMAP DU 05 JUIN 2024 relative aux modalités de consiitutions, ds
consignation, de conservation, de restilution et de déconsignation des cautionnements sur les marchés
publics

. la Lattre-giroulaire NOGOOOT/LCAINMARICAR du 20 mars 2024 portant instructions relalives & la mise en
vigueur des Dosslers Types d'Appe! d'Offres, les Manuels, des Guides ef Qulils de facilitation de la
passalion, de l'exécution, du suivi et du contrble de ia réquiation des Marchés Publics, induits par les
reformes du systéme des merches publics ;

20. 1a Circulaire NDOV/C/PR/MINMARPICAR du 25 avril 2027 relgtive & l'application du Code des Marchés

Pubilics ;

21, 13 Lettre N°ODA/LMINMARICAR du 29 juillet 2022 reiative a fa prise en compte des _-_u»" par

oz soUMISSIONRGIres |
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23. e Communique NTDO4/SG/PM du 27 juin 2025 portant désignation du Ministre de la Jeunssse ef de
Education Civigue pour assurer iz cont Qu iE du service public au Minisiére de 'emploi et de la Formation
Professionnells |

24, ia Letire-Clroulaire n®000014/LCMINMAP du 23 juiliet 2025 relative aux modaliiés de constitution, de

consignation, de conservation, de déconsignation, de restitution et de réalisation des garanties dans les
iam%s Publi 05

25, la circulalre n° 000187 7/CAMINFI du 31 décembre 2025 portant Instrustions relatives 3 'Exéeution des lois
de fingnoes, au sulvi ef au contrble de 'Exécution du Budget de I'Etat pour "EXERCICE 2028,
26. les normes en vigueur ;

27. d'aubes texies spécifiques aux domaines concernés par le Marché.

Article 7.Communication

Toutes ies notifications et communications écrites dans le cadre de Pexécution de la présente Lettre-Commande
devront étre faltes aux adresses suivantas

Dans le cas ou le Maitre d’Cuvrage en est fe destinataire :
Monsieur le Ministre de 'emplol et de la Formation Professionnelie
BF:_

T&iéphone | {

Fax:

avec copie adressée dens les mémes délais, au Chef de service et a lingénieur,
Dans le cas ol le Cocontractant en est le destinataire

Madame/Monsieur [effacer la mention inufife] le
B.P.

Télaphone /

Fax

Article 8, Matériel et personnel du cocontractant
Le consultant doit prendre & sa charge
+ e petit matériel pour leniretien: balas, brosses, raciefies, serpiliéres, seau, bassing, plumeaux de
depoussierage, brosses de pols, chiffons, raclettes pour vitre, aspirateur, macheties, houes, rateaux. ..

« les produits d'entretien : délergeni, désinfeciant, savons, gels antibactériens, sau de javel, produils
dentretien des moblliers, nellovant & sec pour les fissus et les mogueties, insecticides, praduit
d'extermination de rals ef autres nuisibles. .

+ fe pelil outiliage de maintenance et d'entretien des plomberies : clés, pinces, cutter, toumevis, niveau
d'eau, teflon, flasse, ple & joint, ventouse, furet de plombier, débouchant chimigue, coupe-tube, lampe
& souder, élain. .

« luniformite des agents | blouse/combinaison bleue, gants, masques, couvre-cheveux, boties. .
CHAPITRE 1. EXECUTION DE LA LETTRE-COMMANDE

Article 8. Consistance des prestations

Les prestafions, obel de ia présente Consultation consistent & assurer la proprete ef a l'entretier des-slent
de lintérieur, ainsi gue la maintenance des sanilaires ges baliments abritant les services Cefy
de FEmplod et de la Formation Professionnetle sur les siles de NLONGKAK et de Rug CEF
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Article 16, Durée d’exécution du Marché
10.1 La durée d'exéeution des prestations objel de la presente Letire-commande esi de douze (12) mois.

1.2 Ce délai court 4 compter de ia date de notification de ['Ordre de Service de démarrer les prestations,

Article 11. Obligation du Maftre d’Quvrage.

11.1 Le Mailre d'ouvrage est responsable de P'acquisttion el de la mise & disposition du sile ainsi que son acces,
de ia possession, de [utilisation et de F'acces & loutes les autres zones raizonnablement nécessaires & Iz bonne
execution des prestations, I} dodt foumir au Cocontractant les facilités pour Uaccés aux sifes de réalisation des
srestations,

}...f! r

11.2 Le Meallre ¢'Ouvrage assure au Cocontractant ta profection conire les menaces, oulrages, viclences. voies
de fail, injures ou diffamations dont i peut étre victime en raison ou & Foccasion de Vexercice de sa mission,

Article 12, Ordre de service

12,1 Des notification du marche au titularre, le Maitre d'Ouvrage dispose d'un délal de cuinze {15) jours
calendaires pour signer fordre de service de demarrage des travaux. Cet Crdre de service est nofifié au
cocontractant par e Chef de service du marché dans un délai de sept {7) jours calendaires Une copie dudit ordre
de service est ransmise au Minisiére charge des Marchés Publics, a 'Crganisme charge de la Régulation des
Marchés Publics. au Chef de service du marché, a Ulngénieur dumarche el a I'Organisme Payeur

12.2 Les ordres de service ayant une incidence sur le montant et/ou sur les délais du marché, soni signés par fe
Maitre d'Ouvrage dans les conditions suivantes

a) lorsqu'un ordre de service est susceptible d'enirainer le dépassement du montant du marché, sa signature
st subordonnée aux justificatifs du financement par e Malire d'Cuvrage ;

b} en cas de depassement du mentant du marche, les modifications ne peuvent se faire que par vois
d'avenant et les prestations supplementaires ne peuvent élre payées qu'aprés signature de ce demier
parle Maire d'Quvrage ;

¢y les ordres de service pour prestations supplémentaires peuvent &tre signés par le Maitre d'Ouvrage et
réqularisés plus tard par voie d'avenant, tant que leur incidence financiére est inférieurs & dix pour cent
[10%) du montant du marché,

dy Une copie des ordres de service susvisés sera adressés au Chel de service du marché, & Vingénieur du
marché et & i'Organisme Fayeur

&) Le visa préalable de 'Organisme Payeur sera éveniueliement requis avant la signature de ceux avant
une incidence sur e montant.

12.3 Les ordres de service & caractére technigue iés a la réalisation normale des prestations seront direciement
signés par le Chef de service du Marché et notifiés au Cocontractent par Fingénieur aves copie au Ministre en
charge des Marches Publics, al'Organisme chargé de la Réguiation des Marchés Publics el a'Organisme Payeur,

12.4 Les ordres de service valani mise en demeure seront signés par le Mallre d'Ouvrage et nofifiés au
Cocontraciant par le Chef de service, avec copie au Ministre en charge des Marchés Publics, a [Organisme
chargé de Iz Régulation des Marchés Publics et & I'ngénieur du marché.

12.5 Les ordres de service de suspension el de reprise des travaux, pour cause d'inlempéries ou aulre oas de
force majeure, seront signés par le Maltee d'Ouvrage nottfies par le Chef de service au Coconiractant, avec copie
au Ministére chargé des Marchés Publics, 2 'Organisme chargé de la Régulation des Marchés Publics et &
Fingénieur du marché,

126 Le Cocontractant dispose d'un délal de quinze (15) jours pour émetire des réserves sur tout ordre de service
regu. Le fait d'émettre des réserves ne dispense pas le Cocontractant d'exéculer les e%ﬁi@ews,

Eie) & .
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12.7 En cas de groupement d'entreprises, les ordres de service sont adressés au ma égé;%ﬁ GorE séu{% ualiie
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Article 13. Réles et responsabhilités du soumissionnaire

13,1 Le Cecontractant a pour mission d’assurer {'enirefien ef la propreté, ains! que la maintenance des sanilaires
des tocaux abritant les Services Centraux du MINEFOP sur Niongkak et sur la rue CEPER, ce, sous le conirdle
de ringénieur du marcné et de rempiir ses obligations de fagon diligente, efficace ef économique, tels que décrits
dans igs Termes de Référence, et conformément au présent marché, aux régles ef normes en viqueur au
Cameroun 61 al schnigues el pratiques généralement accepiées dans le domaine de lenfrefien ordinaire des
batiments. Il est de son devoir de déterminer, de choisir, d'acheter, et approvisionner lous les sutilages. nroduits
et fournitures nécessaires pour 'exécution des prestations. Y est tenu dengager tout le personnel utile, spécialise
QU non,

13.2 Le Cocontractant est responsable vis-a-vis du Malfre ¢'Quvrage de 1z qualité des orestations et interventions
effectuces. I a fobligation de se conformer 3 la légistation en vigueur au Cameroun concemant le respect de
Fenvironnement. 1| devra exécuter toutes les prestations spécifides dans les TDR ef aux texies el directives
mentionnés dans ladite pigce. I aura notamment l'obligation d'afficher un réglement intérisur & Pentreprise en
prenant en compte les probiémes environnemeniauy ef sociaux.

13.3 Pendznt fa durée du marché, le Cocontractant ne s'engage pas direciement ou indirectermnent, dans des
aclivilés professionnelies ou conlractuelies susceptibles de compromettre son indépendance par rapport aux
missions qui lui sont devolues,

13.4 Le cocontractant est tenu au secrel professionnel vis-a-vis des tiers, sur les informations, rensaignements et
documents recueillis ou portés a sa connaissance 4 ['oucasion de lexécution du marché.
Article 14. Deascription des prestations

Lexéeution des présentes prestations exige la présence sur les sites, avant M'heure d'ouverture des services, des
agents de propreis et d'entretien dont la mission essentielie estd'assurer un cadre de fravall propre, sain, agréable
&t fonetionnel.

CHAPITRE 2 DE LA RECEPTION

Article 15. Cocuments a fournir avant ia réception

Le cocontractant devra dans un délal de dix (10 jours au moins avant ia réception du marché ou du décomple
subséquent fransmetire au Maltre d'Cuvrage les documents suivants |

1. Cople de Ia facture cu du décomple décrivant les travaux ef indiquant leurs quantités, leur prix et I
moniant otal

2. Notification de la réception
3. Copie Cautionnement définitif ;
4. Rapport général d'activités,
Article 16. Commission de réception
16.1 La Commission de réceplion sera composae ainsi qu'il suit ;
| Le Maltre ¢ Ouvrage ou son représentant | Président
Le Chaf de Senvice du marché Membre
Le Sous-directeur du Budget 7 NMiembre
{'Agent charge des opérations de Complabité-matéres fembre
Le Prosialaire Membre
i Le represaniant du MINMAP Chser vaigL
| Llngénisur du marché Rapnadeur, |
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16.2 La Commission de réception approuve les difiérents rapports du Cocontractant avant palement,

18.3 La Commission de réception vérifiera ia qualité de la conformité des prestations effectuées par rapport aux
caracteristiques définies dans les Termes de Référence et décidera s v a liett ou non de prononcer la Réception

En cas de conformizé, ia Commission prononcera la réception, 1l sera alors dressé un procés-verbal de Réception
signé séance fenante par les membres de la Commission ef par le Prestataire

CHAPITRE 3 DISPOSITIONS FINANCIERES

Article 17. Généralités-prix et variations des prix

e Coconlractant est reputé avoir une parfalle connaissance de toules les suggestions Imposées pour fa
résfisation des presiations et de loules les conditions locales susceptibles dinfluer sur celte exéoution,

Par conséquent, ies prx de la présente Letire-Commande sont fermes el non révisables. fis fiennent compie
obligatoirement de toutes tes prestations, frais, faux frais et aléas, et sont entendus Toutes Taxes Comprises.
Article 18. Montant de la Lettre-Commande

Le montant folal de ia présenie Lettre-Commande, t8l qu'il ressort du Délall Quantitatif ef Estimatf g'éldve a Iz
somme de

Montant en letires Franc CFA, Toutes Taxes Comprises
Montant en chifire FCFATIC

Montant HTVA Francs CFA

Montant de PAIR Francs CFA

NAF = Moniant net déduil de tous les impdts et taxes : Francs CFA
Article 19. Modalités de paiement

it w'est pas préva d'avance de démarrage dans le cadre de fa présente Lettre-Commande.

Toutefols, le Cocontractant produira su terme de chague semestre un décompte qui donnera fieu au paiement
des prestations réaliséas.

Les cécomples en sepl {07) exemplaires seront préseniés par le coconiractant a Ningénieur du Marché aprés
approbation du rapport, gccompagnes d'une demande de paiement.

La demande de paiement doit falre apparaltre le montant fotal de la Letre-commande, fe montant déjg pergu, le

moniant de la facture concerneée.

Article 20 Lisu et mode paiement

Tout régiement relatif 2 un marché public intervient par transfert sur un compée domicilié dans un établissement
de credit de droit camerounals de premier rang agreé par le Ministre chargé des finances, conformément au texte
an vigueur ou par crédit documentaire.

Le Maftre d'Ouvrage se libérera des sommes dues au tifre de l'exécution de la présente Lettre-Commande par
virement au nom du Cocontractant de fa maniére sulvanle

Soit [montant net & mandaler en lettres]
jmontant net & mandater en chiffres] par crédit au compte bancaire
N® cuvert aupres de [Nom de la Banque] au nom
de [Cocontractant]
Article 21. Cautionnement définitif T ORNERO G
t&h f\ﬁ_g,sgt_e:eg;,;} &

28, 211 Le cogoniraciant devrs fournir les garanlies élablies par une bangue
organisme financier de premiére categorie habilité par le Ministre en charge de

oy : Lo w7
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e suivant les modalitss de la Lelire-ciroulaire Vo la Lettre-Clrculaire n0000T4ALCIMINMAR dy 23 juilied
2025 relative aux modalites de constilution, de consignation, de conservation, de déco onsignation, de

restitution ef de réalisation des garanties dans les Marchés Publi s,

212 Les garanties décrites ci-aprés en faveur du Maltre d'Ouvrage sont exigées dans les délais, pour le montany,
selon iz maniére ef sous fa forme indiquée cl-aprés

I est constilue et transmis au Chef de Service du marcheé dans un délai maximum de vingt (20 jours calendaires
a compler de la date de notification du marche el en fout cas avant le premisr paisment,

Son montant est ixé 2 2% du montant TTC de Iz Lettre-commande

La garantie sera fibeliée dans fa monnale de la Letire-commande, le Maitre d'ouvrage, ef devra suivie le modéle
fourni dans le Dossier de Demande de Consuitation, comme indiqué par le Mailre douviage CCAP

Les modes de substitution du ceutionnement sont prévus & l'article 140 du Code des Marchés Publics

21.3 Le cautionnement definitif sera restitué consécutivernent par le Maitre ¢°Ouvrage dans un délai d'un mois
suivant la date de réceplion provisoire des ravaux, & Iz sulte d'une mainlevée déliviée par le Maitre d'Cuvrage
aprés demande du Coconiractant,

21.4 Les pelites st moyennes gﬂirep{'ses a capitaux el dirigeants nationaux ainsi gue fes organisations de ia
s0CiEE civile peuvent produtre, 4 fa place du cautionnement, soit un chéque certifié, solf un {:héque baﬂqua soit
une hypotheque légale. solt une caution d'un élablissement bancaire ou d'un organisme financier agréé
conformement aux textes en vigueur,

Article 22. Reégime fiscal

La presente Lettre-Commande est assujettie au régime fiscal en vigueur au Cameroun & sa date de signature.

Article 23. Timbre et enregistrement

Sept {07) exemplaires originaux de la présente Lettre-Commande sont & timbrer et & enregistrer par les soins du
Soumissionnaire et & ses frais, conformément & fa réglementation en vigueur.

CHAPITRE 4 : DISPOSITIONS DIVERSES

Article 24, Résiliation de la lettre-commande

La presente Lettre-Commande peut-élre résiliée dans les conditions ef formes prévues par la réglementation en
vigueur.

Article 25, Differends et Litiges

Teut litige survenant entre lss parties contractanies fera l'objel d'une tentative de congiliation par entente directe.
A détaut de reglement & E‘amsabief foul differend découlant de la présente Letire-Commande sera définitiverment
tranché par ia jundiction camercunaise compétente.

Articie 28, Edition et diffusion de la lettre-commands

Quinze (15} exemplaires de la présente Lettre-Commande sont édités et diffusés par le Maltre d'Ouwage.

Articie 27. Validité de la Lettre-Commande

La presente Lellre-Commande ne sera valide qu'aprés sa signalure per le Mattre d'Ouviage el n'entrera en
vigueur qu'apres sa nolificalion au Cocontraciant.

Page ___ etdemiére de 1z Lettre-Commande N° A CAINEFOPIGG/DAGISDB2020 duy

Passée zpres Demande de Cotation N°__ /DCIMINEFOPICIPM/2026 du

recrutement ¢'une Sociélé en vie de l'entretien et de s ;}mmme des locaux abritant
Ministére de fEmpilol et de la Formalion Professionnelie sur les sites de Niongkak et d




Avet

- _..Pour: U'entretien et de {a propreté des locaux abritant les services centrauy du

de FEmplol ¢f de la Formation Professionnelle, au titre de Texercice 2028

Durée d'exécution : Douze {12} mois

Montant de fa Lettre-Commande © {en chiffie) FOEA

M

nistére

letires; Francs CFA TTC (Toules Taxes Comprises!.

Elaments Mantant en chiffies Montant en fellres

H

NET AMANDATER

Lue et acceptée par ie Cocontractant

Yaoundé, le

Signée par le Maitre d'Ouvrage

Yaoundé, le

Enregistrement

len
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Annexe 1. Lettre de soumission

Je, soussigne findiquer le nom el la qualite du signataire] représentant ta societe, Pentreprise ou
le groupement ! dont e sigge social est a inscrite au
registre du commerce de sous fe n’ S

Apres avelr pris connaissance de toutes les pieces figurant ou mentionnées au dossier de Demande de Cowtion
y compris les additifs, N° frappeler fe numéro ef Fobjet de I'appel d'offres)

Me soumels el m'engage & execuler les prestations conformément au Dossier de Demande de Colation,
moyennani les prix que jal élabli moi-méme sur la base des bordereaux de privet quantités, lesquels prix font
ressortir de montant  de foffe & [en chiffres ef en letires] francs CFA Hors TVA et 2
rancs CFA Toules Taxes Comprises. fen chiffres ef en letfres]

- #engage a execuler les prestations dansun délaide ___ mois
- Mengage en oulre a maintenir mon offre dens le deélaide jours [indiquer fa durée de validité, en
- principe 80 jours] a compter de la date limite de remise des offres

- Adhére entierement a la charte dintégrite et a la déclaration d'engagement environnemental et social
- jointes & la presente DC,

Les rabais offeris el les modaiites d'application desdits rabais sont les suivants

Le Maltre ¢'Ouvrage se libérera des sommes dues par lui au titre du présent marche en faisant donner crédit au

compte n° ouverl au nom de aupres de la banque
agence de avent signalure du marche, g présente soumission
acceplée par vous vaudra engagement entre nous.
Fait & le
Signature |

Nom du signataire |
Enqualite de . diment auforise 2 signer les

Scumissions pour el au nom de
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Annexe 2. Modéle de cautionnement de soumission
Organisme financier

Référence de la Caution T N°

Adressée au Ministre de 'Emplol et de la Formation Professionnelie du Cameroun, ci-desscus désigne « le Maltre
§'Ouvrage »

Attends que le prestatalre . ci-dessous gésioné « e soumissionnaire », & soumis son offre
en date du nour freppeler 'objel de lappel d'offres], ci-desscus gésignée « lolfre », et pour

laquelie { doit pindre un cautionnement provisoire tmbré équivalant & deux cent quatre dix-sept mille cing
cents { 287 500) francs CFA, Nous Inom el adresse de la bangue], représeniée par fnoms des signafaires], o
dessous désignée «la banque v, déclarons garantyy le paiement au Maitre ¢'Ouvrage de ia somme maximale de
{indiguer fe moniant] Francs CFA, gue la bangue s'engage 2 régler inlégralement au Malire ¢ Ouvrage, s'obligeant
elle-méme, ses successeurs f assignataires.

Les conditions de cetle obligation sont les suivantes :

St le soumissionnaire refire son offre pendant la période de validite prevue dans le dossier de demande de
cotation

o
Sile soumissionnaire, s'étant vu notifié fatiribution du marché par e Mattre J'Ouvrage pendant fa période de
validité |

- omet ou refuse de souscrire le marche, alors nu'll est requis de e fare |

- omel ou refuse de fournir le cautionnemant defimtif du marche comme préve dans ledit marche.
Nous nous engageons a payer au Maitre d'Quvrage un montant allant jusgu’au maximum de la somme stipulée
c-dessus, dés réception de sa premiére demande ecrite, sans que le Mallre d'Ouvrage soit tenu de wistifier sa
demande, étant entendu toutefols que dans sa demande le Maltre d'Cuvrage notera que le montant qu'il réclame
Ui est di parce que une ou l'autre des conditions ci-dessus, ou toutes les deux, sont remplies, ef qu'll spéeifiera

quelie(s) condition{s) alont} joué,

La présente caution entre en vigueur dés la dats fimile fixée par le Mailire d'Cuvrage pour 1a remise des offres.
Elle demeurera valable jusqu’au trentiéme jour inclus suivant la fin du délal de validité des offres. Toute demande
du Maitre d'Ouvrage fendant & 12 faire jouer devra parveni 4 la banque, par letlre recommandée aves accuse de
réception, avant la fin de cetie période de validite.

Le présent cautionnement est Soumis pour son ingrprélation et son execution au droil camerounais. Les tribunaux
du Cameroun seront seuls compélents pour statuer sur toul ce qui conceme le présent engagement el ses suites.

Signé ef authentifié par fa banque
Fail a e

[Signature de la banguej

{NB : ce cautionnement doft étre acquilté a la main par la banque

e
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Annexe 3. Modéle de cautionnement définitif
Organisme financier

Référence de ia Caution  N°

Adressée au Ministre de [Emplol et de {a Formation Professionnelle du Cameroun, ci-dessous désigné
« le Mallre d'Ouvrage »

Attendu que fiom ef sdresse df*pfeszai?;f{:} ci-lessous désigng Pre«s‘%a‘ta ire », s'est engagé

0age, en execulion du
marché désigné « le marché », & réaliser les ravaux dentset jen el de propraté des locaux abritant les services
u@ﬁif&dx du MINEFOP

z

Attendu quiti est S‘képu i& dans le marché que le Prestatalre remetira au Maltre d'Quvrage un cautionnement definitif
dun montant égal & findiguer fe pourcentage compris entre 2 %] du montant du marché correspondant, cemme
garantie de I'exécution de ses obligations de bonne fin conformément aux conditions du marche,

Aftendu gue nous avons convenu de donner au Prestataire ce cautionnement,

Nous, [nom et adresss de banqug], représeniée par
{noms des signataires],

ci-dessous désignee « %’c}rganisme financier », nous angageaﬂs 2 payer au Maltre d'Ouvrage, dans un délai
maximum de hut [08) semaines, sur ssmpae demande écrite de celui-cl déclarant que ke Prestataire n'a pas satistail
4 ses gngagements contractuels au titre du marché, sans pouvoir différer ts palement ni soulever de contestation
sour gueigue moftif que ce soit, toute somme jusgu'a concurrence de la somme de [en
chiffres et en fetires] Francs CFA.

Nous convenons qu'aucun changement cu addilif ou aucune autre modification au marche ne nous tiberera d'une
obligation quelconque nous incombant en vertu du présent cautionnement définitif el nous dérogeons par la
orésente a la nofification de loute modification, aaditif ou changement.

Le présent cautionnement definitif prend effel & compler de sa signaiure et des notification du marché. La caution
sera libérée dans un délal de [indiquer le délail & compter de la date de réceplion provisoire des foumitures.

Aprés le délal susvisé, la caution devient sans objet et doit nous &lre aulomatiquement refournée sans aucune
forme de procédure,

Toute demande de paiement formulée par le Maltre d'Ouvrage au titre de a présente garantie doit éire faile par
ieitre recommandée avec accusé de récention, parvenue & la bangue pendant la période de validité du présent
ngagement.

Le présent cautionnement définitif est soumis pour son interprétation et son exécution au droit camerounais. Les
fribunaux camerounals seront seuls compélents pour statuer sur tout ce qui conceme le présent engagement &t
ses suiles.

Signé et authenlifié par IOrganisme financier

5 ,,’““"”""*m
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Annexe 4. Letire de soumission da la proposition technigue
fLieu. date

AL M, le Ministre de 'Emplol et de la Formation
o

rofessionnelie
Monsieur,
NOUS, soussiangs, flitre & préciser;, avons 'honneur, conformémant & volre DO N° qu refalif au

recrutement d'une société pour Fentretien el ia proprete des locaux abritant les services centraux du Ministére de
fEmplot ef de la Formation Professionnelle sur les sites de Nicngkak el de la Rue CEPER, de vous soumetirs ¢i-
joint, notre proposition technique pour 1a prestation objet dudit DDC,

Au cas ou celle proposition reliendrait volre atfention, nous sommes entidrement disposés, sur ia base du
personnel proposé a entamer des nagociations pour la meilleurs conduite du proiet.

Aussi, prencns-nous un ferme engagement pour e respect scrupuleux du contenu de ladite proposition technique,
sous réserve des modifications éventuelles qui résulieralent des négociations du contrat.

Veuillez agréer, Monsieur le Minisire, l'expression de notre parfaite considération. /-
[Signature du représentant habilité]
Nom el titre du signataire
Nom du Candidat ;

Adrasse




Annexe 5. Néciaration d'intention de soumissionner (& nsérer en annaxe & la letire de soumission)
]

En veriu de mes pouveirs de Dirscteur Général, aprés avolr pris connaissance du Dossier de Demande
de Cotalion N° du pour au recruterment d'une société pour Pentretien et fa proprete
des iocaux abritant les services centraux du Ministére de 'Emploi et de la Formation Professionnelle sur les sites
de Niongkak et de la Rue- CEPER.

Déclare par la présente, Vintention de soumissionner pour cet Demande de Cotations.

[Signalure, nom et cachet du soumissionnaire]
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Annexe 8,

Tahleau de comparaison des cotations
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Membres de la Commission de Passation des Marchés
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LE « SOUMISSIONNAIRE »

L

—f

MONSIEUR LE « MINISTRE DE UEMPLOIET DE LA FORMATION PROFESSIONNELLE »
Nous reconnaissons et atesions que nous ne sommes pas, et qu'aucun des membres de nolre groupement
&l de nos sous-fraitants n'est, dans 'un des ¢as sulvanis
11, étre en étal ou avelr fait Fobiet d'une procédure de faillite, de fguidation judicialre, de cessation d'activiie
ou Sire dans foute situation analogue résultal d'une procédure de méme nature |
1.2, avolr fait lobiet dune condamnation prononcée depuis moins de oing ans par un jugement ayant force
de chose jugée pour défit commis dans le cadre de la passation ou de l'exécution d'un marche |
avolr commis au cours des cing dernigres années une faule grave & focession de ia passation ou de
Pexécution d'un marche ;
1.4, navoir pas rempli nos obligations relafives au paiement des cobisations de securiie sociale ov nos
obligations relatives au palement des impdls selon les dispositions legales |
1.5, figurer sur les listes de sanctions financiéres adoptées par les Nations Unies et tout autre Partenaire
Technique et Financler dans ls cadre de la passation ou de Pexécution d'un marché |
1.8 §'élre rendu coupable de fausses déclarations en fournissant les renseignements exiges dans le cadre
du processus de passation du Marché.
Nous atlestons que nous ne sommes pas, et gu'aucun des membres de notre groupement et de nos sous-
traitants n'est, dans fune des situations de confiit d'intérét suivantes
2.1, actionnaire contrélant le Maitre d'Ouvrage ou filiale contrdlée par le Maltre d'Ouvrage, & moing que e
conflit en découlant ait 816 porté & la connaissance de Autorité chargé des marchés publics el résolu sa
satisfaction ;
avoir des relations d'affaires ou familiales avec un membre de services du Mallre d'Ouvrage impliqué
dans le processus de sélection ou le contrdle du marché en résultant, & moins que I confiit en decoutant
aii 818 porlé 4 la connaissance de PAutorité chargé des marchés publics et résolu a sa salisfaction ;
2.3 contrbler ou &lre contrdlé par un autre soumissionnalre, &tre placé sous le contrble de la méme entreprise
au'un aufre soumissionnaire, recevoir d'un auire soumissionnaire ou atiribuer a un autre soumissionnairg
directement ou indirectement des subventions, avoir le méme représentant légal quun aulre
spumissionnaire, entretenir directement ou indirectement des confacts avec un autre soumissionnaire
nous permettant davolr et de donner aceés aux informations contenues dans nos offres respectives, de
les influencer, ou d'influencer les décisions du Maire d'Quvrags;
2.4. &tre engage pour une mission de consell qui, par sa nature, risque de s'averer incompatible aves nos
rissions pour le compte du Maltre &'Ouvrage |
2.5, dans le cas d'une procédure ayant pour objet ta passation d'un marché de travaux ou de fournitures
2.5.1.avoir préparé nous-mémes ou avoir &8 &ssociés a un consultant qui a préparé des spécifications,
oian, calouls et autres documents ulilisés dans e cadre du processus de mise en concurrence
considérée |
2 5.2 8te nous-mémes ou fune des firmes auxqueiles nous sommes affiliges, recrutés, ou devant l'élre,
nar ie Maitre d'Ouvrage pour effectuer la supervision ol le conlrdle des prestations dans le cadre
du Marche.
Sinous sommes un éiablissement public ou uneentreprise publigue, nous attestons que nous joulssons d'une
sutonomie juridique et financiére et que nous sommes gérés selon les regles du drolt commercial,
Nous nouS engageons 4 communiquer sans délal au Mattre ¢'Ouvrage qui en informera Autorité charge des
Marcheés Publics, toul changement de situation au regard des poinis 18 3 qui precécent.
Dans le cadre de ta passation et de I'exécution de fa letire commande |
5.1. Nous n'avons pas commis el nous ne commetirons pas de manceuvies deloyales {actions ou omission;
destinée & tromper déibérément autrui, & i dissimuler intentiopneliement des dléments g-samrend:
ou vigier son consentement ou & lui faire contourner des obligations légales ou g -.%,“ s
vipler ses régles internes afin d'oblenir un bénéfice iliégitime.
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5.2

5.3,

Nom

Nous n'avons pas commis et nous ne commetirons pas de manceuvies déloyales {actions ou omission)
confraires & nos obligations légales ou réglementalres etfou violer ses régles infernes afin d'obtenic un
bénélice égitime.

Nous mavons pas promiis, offert ou accordé et nous ne prometirons, offrirons ou accordercns pas
directement ou indirectement, & {iioute personne détenant un mandat legisialil, exéeulil, administralif
ou judiciaire au sein de I'Etat, qu'elie ait & nommée ou élue, & tilre permanent ou non, gu'elie sot
rémundrée ou non et quel que soit son niveau hiérarchique, (i) loute autre personne qui exerce une
fonction publique, v compris peur un organisme publie ou une enfreprise publique. ou gui fournlt un
service public, ou (fii) foule autre personne définie comme agent public dans I'Etal, un aventage indu de
foute nature, pour lui-méme ou pour une aulre personne ou entité, afin qu'il accomplisse ou s'abstienne
daccomplir un acte dans l'exercice de ses fonctions officisties.

. Nous mavons pas promis, offert ou accordé et nous ne prometlrons, ofirrons ou accorderons pas

directement ou indyectement, & foute personne qui dirige ure entité du secleur privé ou fravaille pour
une telle entité, en quelgue qualité que ce soit, un avantage indu de toule nalure, pour elle-méme ou
pour une aulre perscnne ou entité, afin qu'elie accomplisse ou s'absiienne ¢'accomplir un acte de
violation de ses obligations iégales contracluelies ou professionnsiies.

. Nous n'avons pas promis, offert ou accordé el nous ne prometirons pas d'acte susceptible dinfluencer

le processus de passation du Marché au détriment du Mattre d'Ouvrage et notamment, aucuine pratique
anticoncurrentielis ayant pour objet ou pour effel d'empécher, de restreindre ou de fausser e jeu ce la
congurrence, notamment en tendant 4 miter Pacces au Marché ou de libre exercice de la concurrence
par d'auires entreprises.

Nous-mémes, les membres de notre groupement et nos sous-iraifants autonisons, le Maltre d'ouvrage 2
examiner les documents ef pidces complables relatifs 3 la passation ef Texécution du Marché et 4 les
soumeatire pour vérification aux auditeurs designés par 'ARMP.

Signature

Diiment habilite a signer iz cilstion pouret aunom de
g

En date du

Jourde
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Piece N°8: DECLARATION D’ENGAGEMENT AU RESPECT DES CLAUSES
SOCIALES ET ENVIRONNEMENTALES

&

%
T 9!3{9 7 &, \%S%
ol og Fhlppme®t ¢
\S-*-i“%f{’wsei pEss



LE ¢ SOUMISSIONNAIRE »
A
MONSIEUR LE « MINISTRE DE UEMPLOIET DE LA FORMATION PROFESSIONNELLE »

Dans le cadre de la passation et de Vexéculion De la leltre commande

b

Nous nous engageons & respecter et & faire respecier par les membres de nolre groupemeni, 'ensembie de
nes sous-raitants les normes sociales applicables au Cameroun y compris les conventions infernationales
ratifiges, notamment (] le respect du sataire minimum prévu par te code du ravail el diverses conventions
coliactives (i) linterdiction d'employer ies enianis agés de moins de 14 ans (i) du respect de g natwe des
prestations respectivement inlerdits aux femmes el aux femmes enceintes (iv) & repos hebdomadaire
obligatoire (v} te droit de jouissance des conges {(vi) le respect des conditions du travail de nuit [vii} les
conditions d'hygigne et de sécurité sur le lieu du travail (viil) le port obligatolre des éguipements de
protections individueiies.

2. Enouire, nous nous engageons a metlre en ceuvre les mesures d'aliénuation des risques environnementaux,
dans la notice d'impact environnemental fournie le cas échéant par le Maltre d'Cuvrage. En tout etat de
calse, nous nous engageons & respecter el & falre respecter par les membres de nolie groupement,
Pensembie de nos sous-raitants chague fois que cela est possible, les directives recommandant [utilisation
des appareils el produits ayant un faible impact sur Fenvironnement.

3. Nous-mémes, les membres de notre groupement et nos sous-raitants aulorisons, le Maitre d'ouvrage, les
Commissions des marchés 4 examiner les documents el pidces complables relelifs & la passalion el
fexécution du Marché st 4 les soumettre pour vérification par PARMP ou par tout autre comps de contrble de
fetat

4, Faule pour nous, un des membres de notre groupement el de nos sous-tratlants, de nous conformer aux
régles regissant fa présente charle, nous recONNAISSONS GUE NOUS NOUS SXPOsens aux sanclions prévues par
les lois el reglement en vigueur.

Nom

Signature

Dament habilité a signer ta citalion pour e au nom de -

Endatedu:

Jour de
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Piece N°8: LISTE DES ETABLISSEMENTS BANCAIRES ET ORGANISMES
FINANCIERS AUTORISES A EMETTRE DES CAUTIONS DANS LE CADRE DES
MARCHES PUBLICS
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i- BANQUES

ETABLISSEMENTS BANCAIRES
1 Altitand First Bank BP. 11 834 Yaounde |
2} BANGE Bank Cameroun (BANGE CMR) BP. 34 682 Yaounde;
3 Banque Atientigue Cameroun (BACH) 8P 2 953 Douaia:
43 Bangue Camerounaise Des Petites Ef Moyennes Entreprises (BC-PME] B8P 12 962 Yaounde,
) BGF Bank Cameroun (BGFIBANK Cameroun) B.F. 860, Douala;
8 Bangue Internationale du Cameroun pour {Epargne et le Crédit (BICET), B.P. 1925, Douala
7 Citibank Camercon [Citibank Cameroon). B.P. 4 571, Douala;
8 Commercial Bank-Cameroun {CBC) B.P. 4 104, Doualz,
) Credit Communautaire ¢ Afrique-Bank (CCA-Bank), B.P. G 574, Yaounds,
10 Ecobank Cameroun (ECOBANK], B.P. 582, Douala;
1) National Financial Credit-Bank (NFC-Bank). B.P. § 578. Yacunde ,
12) Socieie Commerciale de Banque-Cameroun (SCB-Cameroun). 8.7, 300. Douala
13 ociéte Générale Cameroun (SGC), B.P. 4 042, Douala;
14} Standard Chartered Bank Cameroon (SCBC). B.P, 1784, Doualg,
15 Union Bank of Cameroon (UBC), B.P. 15565, Douala;
ie) United Bank for Africa (UBA), B.P. 2 088, Douala
7 Acces Bank of Camercon |
14 National Bank of Equatonial Guinea |
19) L.a Régionale Bank of Yaoundé.
COMPAGNIE D'ASSURANCES
20 ACTIVA Assurances B.P. 12 870, Dousla.
21y ATLANTIQUE Assurances Cameroun IARDT, BP. 3073, Douale;
22) CHANAS Assurances, B.P, 108, Douala ;
23 CPASA, BP54, Douala
24} NSIA Assurances. B.P. 2 758, Doualg,
25} PROASSUR. B.P. 5883, Douala;
263 Prudeniial Peneficial General insurance, B.P. 2 328, Doualg,
73 ROYAL ONYX insurance Cie, BF. 12 230, Douala ;
28} SAAR, B.P. 1011, Dousla;
29 SANLAM Assurances Cameroun, B. P, 12 125, Douala,
303 ZENITHE Insurance, B.P, 1 540, Douala.
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Piece N*10:

PROCEDURE DE SOUMISSION EN LIGNE
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REPUBLIQUE DU CARERDOUN e, REPUBLIC OF CAMERDON
Paiy- Traval - Paie : Pagce - Work - Fatherland

Y O§“'

PRESIDENCE DE LA REFUBLICUE PRESIDENCY OF THE REPUBLIC

PLETT .

MINISTERE DES MARCHES PUBLICS

MINISTRY OF PUBLIC CONTRACTS

R RS

Pour soumissionner en ligne, le prestataire doif suivre les quatre dlapas chapres
Etape 1: Enregistrement de 'Entreprise dans la plateforme COLEPS
v Se connecter & COLEPS & partr  de  ladresse  hifpsiiwww marchespublicsem ou
hlips Mwww. publicscontraics om

v Aller dans fonglet « Enregistrement des soumissionnalres » et renseigner minufisusement i formulaire de
demande

Imprimer le formulaire de demande renseigné et généré par e systéme |
Faire signer le formulaire de demande par le Chef de Structurs ety apposer e cachet de Ventreprise
v' Deposerle formutaire dument renseigne et formalise au MINMAR accompagné des pidces suivantes :
« Pholocopie d'une Altestation de Non Faillile {datant de moins de 3 mois)
« Photocopie du Registre de Commerce ;
« FPholocopie de la Domiciiation Bancaire
« Pholocopie de I'Attesiation de Conformilé Fiscale {datant de moins da 3 mois}.
Etape 2 : Acquisition du Certificat Electronique
Retirer le formutaire de Demande de Certificat disponible au MINMAP oule télécharger surle site de TANTIC
& Yadresse hilp/iwew.camoovea.cm dans la rubrique « Demande de Cerificats (Enfreprise) » |
- Remplir le lormulaire et le déposer au MINMAP accompagné des piéces suivantes

s Recu de paiement des frais d'acquisition de Cerfificat Elecironique d'un montant de 50.000

FCFA & verser dans e complte de TANTIC auprés de SCB Camercun sous le numéro
16602 00031 12403553150 94,

« Upe Pholocopie de 1a CNI du demandeur du certifical,
- Senrbler aupres de lopérateur MINMAR et récupérer je récépissé de demande de Certificat |
- Se connecler & ladresse hilp/www.camoovea.cmiftioperations-cerlicats hitml et télécharger dans un

suppart amavible {vierge} le Certifical Electronique 4 pariir des informations (Numéro de référence ef
Code d'autorisation) contenues dans le récépissé

RN

{Bien conserver le mot de passe pour les futures connexions a COLEPS).
Etape 3 : Enregistrement du Certificat Electronique dans COLEPS

- Se connecter & COLEPS & parlir de ladresse hilps/iwww.marchespublicscm  ou
hitpsflwww publicscontraies.om

T,
e i et

,f“’””’ cw;ﬁ&{w
Alier dans onglet « Ervegisfrement des soumissionnaires », puis ia rubrigque « Eﬁfé{g@
Certificat suppfémenfazre » ; identifier ;entrepnse a partir du numére de Registre dg‘
Certifical apreés avoir minuti eﬂﬁemem renseigné le formulalre.




